Zatgcznik nr 19

do uchwaty nr XXI111/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Miejskiego Biura Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Miejskie Biuro Finanséw Os$wiaty m.st. Warszawy, zwane dalej ,Biurem”, jest jednostka
budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzacg obstuge finansowg, administracyjng i prawng
jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2, zwanych dalej , jednostkami
obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole Specjalne nr 68 w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji "STOCER" Sp. z 0.0.;

2) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 10;

3) Szkota Podstawowa Specjalna nr 22 w Narodowym Instytucie Geriatrii, Reumatologii i
Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher;

4) Szkota Podstawowa Specjalna nr 99 im. Matego Powstanca;

5) Szkota Podstawowa Specjalna nr 111 im. Stefana Starzyriskiego;

6) Szkota Podstawowa Specjalna nr 123 im. Kornela Makuszynskiego;

7) Szkota Podstawowa Specjalna nr 147;

8) Szkota Podstawowa Specjalna nr 167;

9) Szkota Podstawowa Specjalna nr 177 im. Marii Konopnickiej;

10) Szkota Podstawowa Specjalna nr 213 im. Ireny Sendlerowej;

11) Szkota Podstawowa Specjalna nr 240;

12) Szkota Podstawowa Specjalna nr 244;

13) Szkota Podstawowa Specjalna nr 282 w Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktadéw Opieki
Zdrowotnej im. prof. dr Jana Bogdanowicza;

14) Szkota Podstawowa Specjalna nr 283 w Instytucie Matki i Dziecka;

15) Szkota Podstawowa w Dzieciecym Szpitalu Klinicznym im. Jézefa Polikarpa Brudziriskiego
Specjalna nr 287;

16) Uchylone;

17) Szkota Podstawowa w Mazowieckim Centrum Neuropsychiatrii Specjalna nr 302;

18) Szkota Podstawowa Specjalna nr 327 im. dr Anny Lechowicz;

19) Szkota Podstawowa Specjalna nr 346 w Szpitalu Bielariskim im. ks. Jerzego Popietuszki w
Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej;

20) Szkota Podstawowa Specjalna nr 394;

21) Zespot Szkét Specjalnych nr 38;



22) Zespot Szkot Specjalnych nr 78 im. Ewy Szelburg-Zarembiny w Instytucie "Pomnik Centrum
Zdrowia Dziecka";

23) Zespot Szkét Specjalnych nr 85;

24) Zespot Szkot Specjalnych nr 89;

25) Zespot Szkot Specjalnych nr 90;

26) Zespot Szkot Specjalnych nr 96 w Instytucie Psychiatrii i Neurologii;

27) Zespo6t Szkot Specjalnych nr 102;

28) Zespodt Szkot Specjalnych nr 105;

29) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 4;

30) Zespot Placdwek Szkolno-Wychowawczo-Rewalidacyjnych nr 1;

31) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Stabowidzacych nr 8 im. dr Zofii
Galewskiej;

32) Specjalny O$rodek Szkolno-Wychowawczy nr 9;

33) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Stabostyszgcych nr 15 im. Ottona
Lipkowskiego;

34) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Gtuchych im. Jana Siestrzyriskiego;

35) Instytut Gtuchoniemych im. Jakuba Falkowskiego;

36) Specjalny Osrodek Wychowawczy "Dom przy Rynku";

37) Miodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 1 SOS;

38) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 2 "KAT";

39) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 3 "Dom na Trakcie" im. prof. dr Stanistawa
Jedlewskiego;

40) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 6;

41) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 7;

42) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 8;

43) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 2;

44) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 3 im. dr Grzegorza Maja;

45) Mtodziezowy O$rodek Wychowawczy nr 4;

46) Uchylone;

47) Uchylone;

48) Bursa nr 6;

49) Poradnia Specjalistyczna Mfodziezowy Osrodek Profilaktyki i Psychoterapii "MOP";

50) Specjalistyczna Poradnia Profilaktyczno-Terapeutyczna dla Dzieci i Mtodziezy ze Srodowisk
Zagrozonych Alkoholizmem "OPTA";

51) Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna "TOP";

52) Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna "Uniwersytet dla Rodzicow";

53) Warszawskie Centrum Sportu Mtodziezowego Agrykola;

54) Warszawskie Centrum Innowacji Edukacyjno-Spotecznych i Szkolen;

55) Stoteczne Centrum Edukacji Kulturalnej im. Komisji Edukacji Narodowej;

56) Panstwowe Ognisko Artystyczne ,Nowolipki”;

57) Patac Mtodziezy;



58) Uchylone;

59) Uchylone;

60) Pozaszkolna Placéwka Specjalistyczna - Mtodziezowy O$rodek Edukacyjno - Wypoczynkowy
"Zatoka Uklei" w Gawrych Rudzie;

61) Pozaszkolna Placéwka Specjalistyczna - Osrodek O$wiatowo — Szkoleniowy "Arkadia" w
Kazimierzu Dolnym;

62) Pozaszkolna Placéwka Specjalistyczna - Osrodek Rehabilitacyjno-Wypoczynkowy "Syrena" w
Mielnie;

63) Pozaszkolna Placdwka Specjalistyczna - Szkolny Osrodek Wypoczynkowy "Orle Gniazdo" w
Sromowcach Wyznych;

64) Pozaszkolna Placéwka Specjalistyczna - Szkolny Osrodek Wypoczynkowy "Syrenka" w
Marézie.

§ 1a. Biuro realizuje obstuge wszystkich jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy
wymienionych w zatgczniku do uchwaty Nr XXXV11/944/2016 Rady m.st. Warszawy z dnia 17 listopada
2016 r. w sprawie wspdinej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy w zakresie rozwoju
cyfrowego srodowiska pracy.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest m.st. Warszawa.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,, MBFO m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Prezydent m.st. Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. 1. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek
obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajgcych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
prawa;



7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych plandéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzgdzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze Srodkdw pochodzgcych z dotacji z budzetu pafistwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu za$wiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistéw i innych oséb fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umow stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatai zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentoéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczegdélnosci regulaminéw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczgcych systemu informacji oSwiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wptyw na
wysoko$¢ czeéci oswiatowej subwencji ogdlnej;

25) obstudze finansowej projektow i programdw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktdre sg finansowane lub wspétfinansowane ze $rodkdw zewnetrznych, w tym w
szczegolnosci Srodkdw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programow, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,



pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.);

27) prowadzeniu postepowar i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardéw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pbézn. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesigcznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzagdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla oséb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzagdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towaréw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla 0séb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy;

34) administrowaniu urzadzeniami i systemami komputerowymi, teleinformatycznymi oraz
oprogramowaniem, udzielaniu wsparcia technicznego w ich uzytkowaniu (helpdesk), a takze
pomocy w korzystaniu i wdrazaniu narzedzi informatycznych.

2. W odniesieniu do jednostek obstugiwanych wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 60 - 64 obstuga
obejmuje tylko zadania okre$lone w ust. 1 pkt 8, 10, 22, 23, 26, 27 i 31, z zastrzezeniem, Ze obstuga
prawna nie obejmuje swiadczenia zastepstwa procesowego przed sgdami.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.
2. Zasady wspo6tpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okres$la zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.



3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 2 2016 r. poz.
446 z pdzn. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4, Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadar poszczegdlnych komérek
okredla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Dyrektorem Biura Urzedu
m.st. Warszawy nadzorujgcym zadania w obszarze edukacji.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy
nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Os$wiadczenia woli w zakresie zarzgdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy.

Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania
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